
一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 
嘱託職員募集要項 

 
１．職務内容	
 

 一般事務 
   総務、会計事務、受付業務事務（窓口、電話応対を含む） 
 

２．募集人数	 

 事務嘱託職員 1名 
 

３．応募条件 
   １）平成26年4月1日現在 35歳未満 
   ２）普通自動車運転免許を有する方    
   ３）パソコン操作（エクセル、ワード）の基本操作ができる方 
 

４．勤務条件	
 

 勤務日数：月 20日（土、日、祝日の勤務あり。交代制勤務） 
        毎週月曜日（月曜日が祝日にあたる場合は翌日）および 
        12 月 29 日～1月 3日は休館のため定休  
   勤務時間：8：45～17：30 （休憩 60分、実働 7時間 45分） 
   報  酬：月額 187,586 円  通勤手当支給、賞与及び退職金なし 
   社会保険：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険 
   休  暇：年次有休休暇、夏期休暇、慶弔休暇 
 
５．勤務地	
 

 調布市武者小路実篤記念館（東京都調布市若葉町１-８-３０） 
 

６．契約期間	
 

 平成 26 年 4月 1日～平成 27年 3月 31 日 
 

７．選考方法	
 

（１）一次選考    書類選考 
       合格者のみ通知いたします。 

（２）二次選考  個別面接 
       実施日：平成 26年 3月 8日（土） 



 
 

８．応募方法	
 

 下記の書類を、「一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 人事担当」 
あてに郵送または持参して下さい。 
 応募期限は、平成 26年 2月 28 日（金）必着とする。 
            （月曜日休館、午前 9時から午後 5時） 

   １）自筆による履歴書（写真貼付、市販） 
   ２）免許証、資格、証明書の写し 
  
  ＜書類送付先＞ 
   〒１８２-０００３ 東京都調布市若葉町１-８-３０  
   一般財団法人調布市武者小路実篤記念館 人事担当 
   電話：０３-３３２６-０６４８ 
 
９．結果発表（本人あて発送日）	
 	
 	
 

（１）一次選考 ：平成 26年 3月 1 日（土） 
（２）二次選考 ：平成 26年 3月 11 日（火） 

 
 


