
一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	

臨時職員（月１６日勤務）募集要項	

	

１．職務内容	

	 受付業務等事務	

入館料徴取等の窓口、電話応対、ミュージアムショップ業務（グッズ販

売及び管理）、庶務を含む	

	

２．募集人数	

	 	 	 臨時職員（事務補助）	 1名	

	

３．応募条件	

	 	 	 パソコン操作（エクセル、ワード）の基本操作ができる方	

社会保険加入が可能な方	

	

４．勤務条件	

	 勤務日数：月１６日（土、日、祝日を含む、交代制勤務）	

	 	 	 	 	 	 毎週月曜日（月曜日が祝日に当たる場合は翌平日）、	

12 月 29 日〜1月 3日は定休	

	 	 	 勤務時間：午前 8時 45 分〜午後 5時 15 分	 	

	 	 	 	 	 	 	 （内休憩 60 分、実働 7時間 30 分）	

	 	 	 賃	 	 金：日額 7,650 円	 (時給 1,020 円)	 	

	 	 	 	 	 	 	 	 通勤手当は規程により支給、賞与及び退職金はなし	

	 	 	 社会保険：健康保険（協会けんぽ）、厚生年金保険、雇用保険、労災保険	

	 	 	 休	 	 暇：年次有給休暇、夏期休暇、慶弔休暇等	

＊その他、詳細は当財団就業規則による。	

５．勤務地	

	 調布市武者小路実篤記念館（東京都調布市若葉町１−８−３０）	

	

６．雇用期間	

	 令和２年１２月１５日（火）〜令和３年３月３１日(水)		

	 ＊開始日については応相談	

	 ＊但し、勤務実績により更新あり。	

	

	



７．応募方法	

	 	 	 下記の書類を、「一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	 １６日募集	 	

	 人事担当」宛てに郵送又は持参してください。（応募書類は返却いたしませ	

	 ん。）	

	 	 	 応募期限は、令和２年１１月２７日（金）必着とする。	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 （月曜日休館、午前 9時から午後 5時）	

	 	 	 １）自筆による履歴書（写真貼付、市販）	

	 	 	 ２）ハローワークの紹介の場合は紹介状	

	 	 ＜書類送付先＞	

	 	 	 〒１８２−０００３	 東京都調布市若葉町１−８−３０	 	

	 	 	 一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	 人事担当	

	 	 	 電話：０３−３３２６−０６４８	

	

８．選考方法	

（１）一次選考				書類選考	

	 	 	 	 	 	 合格者のみ通知いたします。	

	 	 （２）二次選考	 	 個別面接・パソコンの基本操作	

	 	 	 	 	 	 実施日：令和２年１２月５日（土）予定	

	

９．結果発表（本人あて発送日）	 	 	

（１）一次選考	 ：令和２年１１月２９日（日）	

（２）二次選考	 ：令和２年１２月	 ８日（火）	

	

	


