
一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	

正職員募集要項	

	

	

１．職務内容	

調布市武者小路実篤記念館における総務業務全般、経理・人事・施設管理・財団

運営・事業等その他実篤記念館の目的を達成するために必要な業務。	

２．採用人数	 	 	 1 名	

３．応募対象	

	 下記の項目をすべて満たす方	

（１）	大学もしくは大学院を卒業、または同等の経歴を認められる方	

（２）	パソコン及びｗord,Excel,PowerPoint、画像加工の基本的な操作ができる方	

（３）	普通自動車免許所有者の方（未取得者は試用期間内に取得のこと）	

（４）昭和３９年（１９６４年）４月２日以降に生まれた方	

	 ＊必須ではないが、あると良い資格	

	 	 	 	 	 	 ・簿記検定3級以上または博物館学芸員資格	

	

４．勤務条件	

勤務場所：調布市武者小路実篤記念館（東京都調布市若葉町１−８−３０）	

勤務日	 ：土、日、祝日の勤務あり。ローテーション勤務	

	 		 休			日：毎週月曜（月曜日が祝日にあたる場合は直後の平日）及び指定の休務日	

	 	 	 	 	 	 		 12 月 29 日〜１月３日	

	 	 	勤務時間：8：45〜17：30	 （休憩 60 分、実働 7時間 45 分）	

	 	 	休	 	 暇：夏期休暇、慶弔休暇、年次有給休暇等	

	 	 	給	 	 与：当財団規程により支給します。	

	 	 	 	 	 	 	 （給与例）基本給・地域手当を含む	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 大学卒２２歳	 	 約２０９，６００円	

＊	職務経験を有する場合は、その経験に応じて初任給が増	

額調整されます。	

	 	 	 	 	諸手当	 ：期末・勤勉手当（令和４年度実績	 年４．５５月分）、住居手当、	

	 	 	 	 	 	 	 	 	 扶養手当、通勤手当等	

	 		 社会保険：健康保険（協会けんぽ）、厚生年金保険、雇用保険、労災保険	

	 	 	退職金制度：中小企業退職金共済制度に加入	

	 	 ＊その他、詳細は当財団就業規程による。	

	

	 	 ５．採用日	 	 令和５年１０月 1日（令和６年３月３１日までは試用期間）予定	



	

	 	 ６．選考方法	

（１）第一次選考：書類選考	

（２）第二次選考：適性検査及び人物考査	 	 	

																															実施日：令和５年７月１７日（月・祝）	

（３）第三次選考：人物考査	 	 	 	 	 	実施日：令和５年８月２０日（日）	 	 	

	

	 	 ７．応募方法	

	 	 下記の書類を「一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	 人事担当」あてに郵送	

	 して下さい。	

	 	 応募期限は、令和５年７月５日（水）必着とする。	

・	履歴書（写真貼付、市販のもので可）	
・	職務経歴書（書式自由）	
・	作文	 （1200 字程度、手書き）	
	 	 テーマ：「調布市武者小路実篤記念館の活動をふまえた志望動機」	

・	返信用封筒（応募者の住所、氏名を明記のこと）	

	 	 	 	

	 	 	 ＜書類送付先＞	

	 	 	 	 〒１８２−０００３	 東京都調布市若葉町１−８−３０	 	

	 	 	 	 一般財団法人調布市武者小路実篤記念館	 人事担当	

	 	 	 	 電話：０３−３３２６−０６４８	

	 	 	 	 ＊応募書類は返却いたしません。	

	

	 	 ８．結果通知（本人あて発送日）	 	

	 	 	 （１）第一次選考：令和５年７月		８日（土）	

	 （２）第二次選考：令和５年７月３０日（日）	

（３）第三次選考：令和５年８月２５日（金）	

	

９.	その他提出書類	

	 	 	 なお、第三次選考時には卒業証明書、各種資格取得証明書、運転免許証（写）	

	 	 を提出していただき、最終合格者には別途提出書類をご案内します。	

	


